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Sezione 1 — Descrittiva

1.1 Denominazione progetto

| Guida all'uso della casella di posta elettronica @bettyambiveri.it e delle GoogleApps

1.2 Responsabile progetto

| Riccobono Caterina

1.3 Obiettivi

- Guidare all'utilizzo della casella di posta elettronica @bettyambiveri.it e di tutte le applicazioni ad essa connesse
- Stimolare all'utilizzo consapevole delle applicazioni negli ambiti della Funzione Docente (formazione e
aggiornamento, didattica inclusiva, rapporti con I'esterno)

Contenuti generali:

- Impostazioni generali della casella di posta elettronica @bettyambiveri: profilo personale, filtri, autorizzazioni, Login
e Logout

- Gestione delle cartelle: utilizzo delle caselle predefinite, personalizzazione, visualizzazione e sfondi, contatti

- GoogleApps: Calendar, Drive, Moduli/Quiz, Documenti, Hangouts, Classroom, Fogli, Gruppi, e impostazioni di
condivisione

- GoogleAppsForEducation

- Strumenti e funzionalita aggiuntive

- Softwares gratuiti (e non) utilizzabili in Didattica, indicazioni generali sulle normative

1.4 Durata

3 incontri da 2 ore ciascuno articolati come segue:

1° incontro: Presentazione del corso: Cosa sono le GoogleApps e perché sono utili? Indicazioni sulle impostazioni
generali del proprio account Gmail, illustrazione delle principali applicazioni di Google. Google Calendar e Google
Drive, impostazioni di condivisione, applicazioni pratiche di utilizzo

2° incontro:Altre Apps: Google Moduli/Quiz, Google Fogli, Google Documenti, applicazioni pratiche di utilizzo
3° incontro: GoogleAppsForEducation, strumenti e funzionalita aggiuntive. Softwares per la Didattica, indicazioni
generali sulle normative. Somministrazione di un questionario di soddisfazione finale sull'attivita svolta.

1.5 Risorse umane (specificare, se necessario, i titoli necessari)

- Prof.ssa Riccobono Caterina - Componente del Team Digitale del Betty Ambiveri
- Assistente del Laboratorio di Informatica

1.6 Beni e Servizi

Richiesto uso del laboratorio di Informatica con postazioni in rete e connessione internet, proiettore

Richieste autorizzazioni per utilizzo di dispositivi personali docente formatore
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